
Wir bei Oswald Iden Engineering sorgen für das optimale Zusammenspiel zwischen Fachkräften mit Ingenieurstudium und
Unternehmen im norddeutschen Raum. Wir sehen Potenziale und ermöglichen erfolgreiche Karrieren, auch langfristig. Für
uns müssen Mensch und Projekt immer genau zusammenpassen – Job-Fitting nennen wir das. Der perfekte Fit ist unser
Markenzeichen.

Dokumentationsspezialist für Bauprojekte (m/w/d)
(1991)

 Standort: Geesthacht  Anstellungsart(en): Vollzeit

Sie verfügen über baufachliches Verständnis, schätzen strukturiertes Arbeiten und möchten durch Ihre
Dokumentationskompetenz den langfristigen Zugang zu baurelevanten Informationen sichern? Diese Position bietet Ihnen
die Möglichkeit, zentrale Infrastrukturmaßnahmen aktiv mitzugestalten – durch professionelles Aktenmanagement und die
Sicherstellung rechtssicherer Archivierung. Bewerben Sie sich als:

Dokumentationsspezialist für Bauprojekte (m/w/d)
Geesthacht

Diese Aufgaben erwarten Sie:

In Ihrer Rolle arbeiten Sie eigenständig Bauakten vergangener Bauvorhaben auf und leisten damit einen
wichtigen Beitrag zur rechtssicheren Dokumentation und zum langfristigen Erhalt von Projektwissen.
Neue Bauakten zu Einzelmaßnahmen und Änderungsanträgen werden von Ihnen sowohl in Papierform als
auch digital angelegt und verlinkt – für eine transparente, digitale Nachvollziehbarkeit im Projektverlauf.
Durch gezielte Recherchen in Bau-Archiven stellen Sie sicher, dass alle baurechtlich relevanten Unterlagen
zeitgerecht bereitstehen – ein zentraler Mehrwert für Planungssicherheit und behördliche Freigaben.
Sie übernehmen die Koordination der Ausleihe technischer Unterlagen (z. B. .dwg-Dateien) an Planungsbüros
und sorgen damit für einen reibungslosen Informationsfluss zwischen internen und externen
Projektbeteiligten.
Auch die Bearbeitung von Änderungsanträgen inklusive Formularerstellung und Unterschrifteneinholung
gehört zu Ihrem Verantwortungsbereich – so sichern Sie die formale und technische Vollständigkeit der
Dokumentation.

Diese Skills sprechen für einen perfekten Fit:

Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung im bautechnischen Umfeld, z. B. als Bauzeichner (m/w/d),
technischer Systemplaner oder eine vergleichbare Qualifikation – alternativ bringen Sie eine Weiterbildung
zum Techniker (m/w/d) oder ein Studium im Bauingenieurwesen mit.
Der sichere Umgang mit bautechnischen Planunterlagen, Genehmigungsdokumenten sowie ein
grundlegendes Verständnis im baulichen Brandschutz bilden die Basis für Ihre tägliche Arbeit.
Erste Erfahrung im Umgang mit Dokumentationssystemen wie OneDMS und DOKOM3 ist wünschenswert –
oder Sie bringen die Bereitschaft mit, sich schnell in diese Anwendungen einzuarbeiten.
Idealerweise verfügen Sie über eine gültige K2-Schulung (AvO), eine Zuverlässigkeitsüberprüfung gemäß §12b
AtG und besitzen einen Strahlenpass – alternativ können diese Qualifikationen nachträglich erworben
werden.
Sie bringen darüber hinaus eine strukturierte, sorgfältige Arbeitsweise mit, um sich schnell in komplexe
Archivstrukturen einzuarbeiten.

Ihre Vorteile bei uns:

Sicherheit und Fairness: Bei uns erhalten Sie einen unbefristeten Arbeitsvertrag, ein attraktives Gehalt, 30
Urlaubstage und individuelle Zulagen.
Flexible Arbeitsmodelle: Wo immer die Projekte es erlauben, können Sie bei uns flexibel und mobil arbeiten.
Attraktive Mobilitätsangebote: Mit unserem Zuschuss zum Deutschlandticket oder einem Job-Rad sind Sie
umweltfreundlich unterwegs.



Persönliche Weiterentwicklung: Wir haben vielseitige Aufgaben für Sie, die zu Ihnen passen und die Sie
voranbringen. Außerdem profitieren Sie von unseren Schulungs- und Fortbildungsangeboten.
Starkes Onboarding: Wir garantieren Ihnen eine strukturierte Einarbeitung und bieten Ihnen Begleitung bei
jedem Projektstart.
Gemeinsame Freizeitaktivitäten: Mit regelmäßigen Mitarbeiter- und Firmenevents unterstützen wir Sie dabei,
sich bei uns gut zu vernetzen und wohlzufühlen.
Respektvolles Miteinander: Ein wertschätzender Umgang ist uns sehr wichtig. Und wir arbeiten nur mit
Unternehmen zusammen, die das genauso sehen.

Unsere Timeline für Ihr Job-Fitting: 60 Sekunden für den Versand Ihrer Bewerbung, 24 Stunden für eine Rückmeldung von
uns, ein Leben lang profitieren von den spannenden Jobs bei Oswald Iden Engineering!

Wir bieten Ihnen verantwortungsvolle Aufgaben und vielfältige Einblicke in Unternehmen, die Ihre Fähigkeiten wirklich zu
schätzen wissen.

Ihre Ansprechpartnerin Jenifer Panzica freut sich darauf, Sie kennenzulernen.

Oswald Iden Engineering GmbH & Co. KG
Frau Jenifer Panzica
Wragekamp 11
22397 Hamburg
Tel: +49 40 607 685 67
E-Mail: bewerbung.hamburgnord-west@oswald-iden-engineering.de

Abteilung(en): Anlagenbau, Bauwesen, Verfahrenstechnik
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