Wir bei Oswald Iden Engineering sorgen flr das optimale Zusammenspiel zwischen Fachkraften mit Ingenieurstudium und
Unternehmen im norddeutschen Raum. Wir sehen Potenziale und erméglichen erfolgreiche Karrieren, auch langfristig. Fur
uns missen Mensch und Projekt immer genau zusammenpassen — Job-Fitting nennen wir das. Der perfekte Job-Fit ist unser
Markenzeichen.

Kaufmann / Kauffrau fir die Verwaltung im Bereich
Maschinenbau (m/w/d)

(1562)

© standort: Hamburg Anstellungsart(en): Vollzeit

Sie sind ein Profi in der Verwaltung und fiihlen sich in der Welt der Bliroorganisation zu Hause? Ein Faible fiir

ordnungsgemalRe Ablaufe zeichnet Sie aus? Dann passen lhre Skills gut zu unserem aktuellen Jobangebot: Bewerben Sie sich
als

Kaufmann / Kauffrau fiir die Verwaltung im Bereich Maschinenbau (m/w/d)
Hamburg

Diese Aufgaben erwarten Sie:

e Sie koordinieren und begleiten Projekte aus den Bereichen Gebdudemanagement, IT, Arbeitssicherheit und
Verwaltung.

e Dabei flihren Sie den Beschaffungsprozess von der Angebotseinholung bis zur Rechnungspriifung durch und
unterstiitzen bei der Veranstaltungsplanung.

e Sie arbeiten eng mit Dienstleistern, Lieferanten und weiteren Geschéaftspartnern zusammen und stimmen sich
mit ihnen ab.

e Des Weiteren helfen Sie bei der Vor- und Nachbereitung sowie der Durchfiihrung von Meetings.

e Durch lhre Initiative und neuen Ideen tragen Sie zur Optimierung der bestehenden Prozesse bei.

Diese Skills sprechen fiir einen perfekten Fit:

e Sie haben Ihre kaufméannische Berufsausbildung erfolgreich abgeschlossen oder eine vergleichbare
Qualifikation erworben.

e Sie verfligen Uber sehr gute Kenntnisse der MS-Office-Programme, und kénnen sich gut auf Englisch und
Deutsch verstandigen.

e |hr Organisationstalent ermoglicht es Ihnen, auch komplexe Aufgaben effizient zu bewaltigen.

o |hre ausgepragte Kommunikationsfahigkeit und Flexibilitat erleichtern den Austausch mit Kollegen, Kunden
und Geschéaftspartnern sowie das Anpassen an neue Anforderungen.

Das tun wir fiir Sie:

e Ein unbefristeter Arbeitsvertrag gehort ebenso zu unseren Leistungen wie ein attraktives Gehalt, ein
Ubertarifliches Urlaubsangebot von 30 Tagen und diverse Sozialleistungen.

e Wir sorgen fiir Ihre Weiterentwicklung: Sie profitieren von unseren Schulungs- und Fortbildungsangeboten
und lernen auferdem mit jedem neuen Kundenprojekt dazu.

e Wir stellen eine fundierte und strukturierte Einarbeitung sicher. Und mit regelmaRigen Mitarbeiter- und
Firmenevents unterstiitzen wir Sie dabei, sich bei uns gut zu vernetzen und wohlzufiihlen.

Unsere Timeline fir Ihr Job-Fitting: 60 Sekunden fiir den Versand Ihrer Bewerbung, 24 Stunden fir eine Riickmeldung von
uns, ein Leben lang profitieren von den spannenden Jobs bei Oswald Iden Engineering!

Wir bieten Ihnen verantwortungsvolle Aufgaben und vielfaltige Einblicke in Unternehmen, die lhre Fahigkeiten wirklich zu
schatzen wissen.



Ilhre Ansprechpartnerin Lisa Lihning freut sich darauf, Sie kennenzulernen.

Oswald Iden Engineering GmbH & Co. KG
Frau Lisa Lihning

Schellerdamm 22-24

21079 Hamburg

Tel: 040 6963557 04

E-Mail: bewerbung.hamburg-sued@oswald-iden-engineering.de

Abteilung(en): Maschinenbau
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